Vysoka Skola banska — Technicka univerzita Ostrava
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Organizacni rad Skoly

Cist: 2. Skolni Fad Univerzitni mateiské §koly VSB-TUO

Cj.: UMS/02/2024
Vypracoval: Mgr. Vlasta Tobolikova
Schvalil: Mgr. Vlasta Tobolikova
Pedagogicka rada projednala dne 2.9. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9. 2024

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: [2. 9. 2024

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Skolni tad upravuje ¢innost a pravidla provozu $koly, prava, povinnosti a vzajemné vztahy
vSech zucastnénych v podminkach matetské Skoly. Je zpracovan ptedev§im v souladu se
zédkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani v platném znéni (Skolsky zdkon) a provadéci vyhlaskou ¢. 43/2005 Sb., o
predskolnim vzd&lavani. Dotyka se i ostatnich pravnich norem, napt. Umluvy o pravech ditéte,
zakona €. 500/2004 Sb. spravni fad, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., O Skolnim stravovani, zdkona
¢.258/2000 Sb., ve znéni 264/2006, o ochran¢ vetejného zdravi, zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve
znéni 61/2006 Sb., O svobodném piistupu k informacim, vyhlasky ¢.27/2016 Sb. O vzdélavani
zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami, zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni 585/2006 Sb.,

O statni socialni podpofie, piedpisit BOZP ad.

Clanek 2
Zakladni udaje

1. UMS VSB-TUO byla zalozena roku 2013 podle § 34 odst. 8 Skolského zikona jako
firemni matetfskd Skola ke vzdélavani déti zaméstnancii zfizovatele. Je Skolskou
pravnickou osobou zapsanou v rejstiiku $kolskych pravnickych osob MSMT CR.

2. Nazev $koly: Univerzitni matefska $kola VSB-TUO
Zrizovatel: Vysoka skola banska — Technickd univerzita Ostrava
Pravni forma: skolska pravnicka osoba
Reditelka: Mgr. Vlasta Tobolikova
Adresa: 17. listopadu 15/2172, Ostrava-Poruba 708 00

Telefon Feditelna: +420 597 327 390
Telefon zelena trida: +420 597 327 391
Telefon modra tiida: +420 597 327 392
Telefon Zluta tiida: +420 597 327 393

Telefon $kolni vydejna-jidelna:  +420 705 698 287



Telefon Mgr. Vlasta Tobolikova, reditelka: +420 731 517 947

Mobilni telefon pro komunikaci pedagogu a zakonnych zastupcta v aplikaci
TWIGSEE:

Zelena tiida: +420 705 698 284
Zluta tida: +420 705 698 285
Modr4 tifda: +420 705 698 286

E-mail: vlasta.tobolikova@vsb.cz
Webové stranky: ums.vsb.cz

Provozni doba: 6:30 — 17:00

UMS VSB-TUO je mateiskou $kolou s celodennim provozem pro déti predikolniho
véku. Déti jsou rozdéleny do t# tfid s celodenni pééi. V UMS je uplatiiovano predskolni
vzdélavani, které podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Predskolni vzdélavani vytvaii
zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani (§ 33 Skolsky zakon).

Clanek 3
Zasady, ukoly a cile vzdélavani

Vzdélavani v UMS VSB-TUO je specifické s ohledem na typ vzdélavaciho zatizeni
podle § 34 odst. 8 Skolského zakona — matefska $kola uréena ke vzdélavani déti
zaméstnancll zfizovatele. V ostatnim splituje dle zakona &. 561/2004 Sb., (Skolsky
zakon) zéasady:

rovného piistupu kazdého obana CR nebo jiného ¢lenského statu EU bez jakékoliv
diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi, nadrodnosti,
etického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu a zdravotniho nebo jiného postaveni
obdana;

zohlediiovani vzdé¢lavacich potieb jednotlivce, vzajemné ucty, respektu, ndzorové
snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech tcastnikli ve vzdélavani svobodného Sifeni
poznatk, které vyplyvaji z vysledki soudobého stavu poznani svéta a jsou v souladu s
obecnymi cili vzdélavani;

hodnoceni vysledkt vzdélavani vzhledem k dosahovéni cilti ve vzdélavani stanovenych
timto zakonem a vzdélavacimi programy (zakon ¢. 561/2004 Sb.).

Ukoly predskolniho vzdélavani

Ukolem ptedskolniho vzdélavani je dopliiovat rodinnou vychovu a v tizké vazbé
pomahat zajistit ditéti prostedi s dostatkem mnohostrannych a pfimétenych podnétt k
jeho aktivnimu rozvoji a uceni. Pfedskolni vzdélavani ma usnadiiovat ditéti jeho dalsi
Zivotni 1 vzdélavaci cestu.

Dilezitym ukolem je proto rozvijet osobnost ditéte, podporovat jeho télesny rozvoj
a zdravi, jeho osobni spokojenost a pohodu, napomahat mu v chapani okolniho svéta
a motivovat je k dal§imu poznavani a uceni, stejné tak i ucit dité zit ve spolecnosti
ostatnich a pfiblizovat mu normy a hodnoty touto spolecnosti uznavané. Dulezitym
ukolem piedSkolniho vzdélavani je vytvaret dobré predpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani.

Snazime se maximaln¢ piizplisobovat vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim,
socidlnim a emociondlnim potfebam déti této veékové skupiny a dbame, aby tato



vyvojova specifika byla pfi vzdélavani déti v plné miie respektovana. Neustale
vylepSujeme vzdé€lavaci prosttedi, aby bylo pro déti vstiicné, podnétné, zajimavé a
obsahov¢ bohaté, aby se v ném déti mohly citit jisté, bezpecné, radostné a spokojené, a
které by jim zajiStovalo moznost projevovat se, bavit a zaméstndvat piirozenym
détskym zptisobem.

V souladu s novelou skolského zékona zajistujeme podminky pro vzdélavani déti, které
reflektuji moznosti déti, jejich potfeby vzhledem k véku, respektuji miru nadani i
dopady zdravotniho stavu na jejich ptipravu ke Skolni dochdzce. Dbame na v¢asnou
intervenci a kompenzaci deficiti v oblastech kognitivni, emoc¢ni, dovednosti a navyk.
Dle potfeb ditéte poskytujeme podpiirnd opatfeni dle stanovenych pravidel. Obsah
vzdélavani je uveden ve skolnim vzdélavacim programu.

Clanek 4
Zapis a prijimani déti

Déti k predskolnimu vzdélavani piijima a pobyt v UMS ukonéuje feditelka skoly. UMS
pfijima déti zpravidla ve véku od 3-6 let. Umoznuje-li to volna kapacita, je mozno
pfijmout 1 dit¢ od 2 let véku, pokud ma osvojeny zakladni hygienické navyky, je
schopno samo jist 1zickou, pit z hrni¢ku, orientovat se v prostoru, je schopno samo
vyjadfit, co potiebuje, co se mu libi — nelibi a je schopno reagovat na pokyny ucitelky,
chtivy nebo skolni asistentky a ucastnit se fizenych ¢innosti. V pfipad¢ skolniho odkladu
mohou byt ptijaty déti starsi 6 let.

Cilové kapacita UMS je 60 déti. Dité maze byt piijato k piedikolnimu vzdélavani i v
prabéhu Skolniho roku do naplnéni kapacity zatizeni.

Reditelka UMS stanovi termin a dobu zapisu k piedskolnimu vzdélavani na nasledujici
$kolni rok. Zapis zveiejni formou plakatl v budové UMS a na webovych strankach.

K zapisu zakonni zastupci pfinesou dokumenty pottebné k fadnému zapisu (rodny list
ditéte, OP).

Zakonni zastupci odevzdaji v mateiské $kole piihlasku ditdte do UMS fadné vyplnénou,
potvrzenou pediatrem, a to do pfedem stanoveného terminu.

O priijeti ditéte rozhoduje (dle § 34, odst. 3, Skolsky zakon €.561/2004 Sb.) feditelka
UMS na zékladé kritérii stanovenych zfizovatelem.

. Na zékladé predlozeni téchto dokumenti mize feditelka Skoly vydat Rozhodnuti o
ptijeti. Rozhodnuti bude doruceno postovni sluzbou, datovou schrankou nebo osobnim
pfedanim.

Clanek 5
Nastup a dochazka déti

Pii piijeti ditéte do UMS stanovi feditelka $koly po dohodé se zakonnym zastupcem
ditéte dny dochazky ditéte do UMS a délku pobytu v téchto dnech.

Zakonni zéastupci déti s odkladem $kolni dochazky odevzdaji v UMS Rozhodnuti o
odkladu skolni dochdzky, o kterém rozhodl/a ptislusny/a feditel/ka zakladni Skoly.
Zakonni zastupci odevzdaji fadné vyplnény Evidencni list. VeSkeré udaje budou
pravdivé vyplnény, s potvrzenim pediatra. Dojde-li v pribéhu dochazky do UMS ke
zménam, jsou povinni neprodlené tyto zmény nahlasit feditelce Skoly.

Pti podpisu smlouvy o piedSkolnim vzdélavani ditéte jsou zakonni zastupci informovani
o vysi, zptsobu a terminech plateb stravného.

Dochazka do UMS — zikonni zastupci jsou povinni predat dité osobn& ugiteli
Vv ¢asovém rozmezi 6:30 — 8:15.
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Omlouvani déti: zdkonni zastupci omlouvaji dité z predskolniho vzdélavani zaznamem
nepfitomnosti ve vybranych dnech v mobilni aplikaci TWIGSEE, a to nejpozd¢ji
s jednodennim pfedstihem S ohledem na nutnost odhlasky stravy. DéEti v povinném
predskolnim vzdélavani zdkonni zastupci omlouvaji také do omluvnych listt.

Do UMS dochazeji déti v dobrém zdravotnim stavu, jsou-li nemocné, pierusi dochazku,
aby neohrozovaly zdravi ostatnich déti. Zakonni zastupci jsou povinni hlésit jakékoli
zdravotni indispozice svého ditéte pii predavani ditéte uciteli. Hlasi také Skole vyskyt
infekéniho onemocnéni u svého ditéte.

Clanek 6
Povinné predskolni vzdélavani

Povinnost predskolniho vzdélavani je pro déti, které dosahnou 5 let véku do zacatku
daného Skolniho roku.

Zakonni zastupci maji povinnost ptihlasit dité k pfedSkolnimu vzdélavani, a mohou tedy
vyuzit 1 nasi firemni matef'skou Skolu.

Tato povinnost je ve formé pravidelné dochazky v pracovnich dnech mimo dny Skolnich
prazdnin.

Omlouvani déti vrezimu povinného pifedSkolniho vzd€lavani je povinné. Déti
V povinném predskolnim vzdélavani zakonni zastupci omlouvaji do omluvnych listi.

Clanek 7
Povinné predsSkolni vzdélavani individualni formou

Povinné ptredSkolni vzdélavani mohou zdkonni zéstupci plnit i formou individudlniho
vzdélavani.

Jeho pravidla jsou nasledujici:

Vztahuje se pouze na piedskolni dit&, pro které je vzdélavani povinné;

musi probéhnout zapis do MS;

uskute&iiuje se bez pravidelné denni dochazky do MS, dité se nemiize Gidastnit z4dné
aktivity Skoly;

vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim hradi zdkonny zéstupce (vyjimky viz
Skolsky zakon);

dité¢ se SVP ma narok pfi individudlnim vzdélavani pouze na kompenzacni pomucky
uvedené v doporuéeni SPZ;

pokud se zakonny zastupce pro tento zpusob vzdélavani rozhodne, je povinen
nejpozdéji 3 mésice pred zatatkem $kolniho roku tuto skute¢nost oznamit feditelce MS,
kam bylo dit& piijato (naleZitosti oznameni viz §34b odst. 2 Skolského zakona);

zvolit individualni vzdélavani 1ze i v pribéhu Skolniho roku;

zakonny zastupce je povinen se na vyzvu feditelky MS dostavit s ditétem k ovéieni
dosazené urovné predskolniho vzdélavani (termin je stanoven na pfelomu listopadu a
prosince a nasledné na ptfelomu dubna a kvétna);

feditelka MS doporuéi oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano;

feditelka mlze ve spravnim fizeni rozhodnout o pfipadném ukonceni individudlniho
vzdélavani (vice viz Skolsky zakon).



3. Jeho zpiisob ovéfovani uréi feditelka MS a bude realizovano touto formou:

» V predem oznameném terminu se zdkonny zéstupce s ditétem dostavi k osobni navstéve
do MS;

» s sebou prinese doporucené podklady a vystupy z individualniho vzdélavani (portfolio
— pracovni listy, obrazky, vyrobky, fotky, piehled aktivit atd.);

» ovéfeni probéhne v ramci urcené tfidy zapojenim ditéte do pribéhu dopoledniho

programu;

sledovany budou viechny oblasti podle desatera pro predskolédka vydaného MSMT;

prace s ditétem bude individuélni i ve skuping;

se zakonnym zéastupcem bude vzdélavani konzultovano a podle vysledku doporucen

dalsi postup vcetné piipadnych materiali.

YV VYV

Clanek 8

Pristup ke vzdélani a Skolskym sluzbam cizinciim

1. Pfistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obCané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

2. Cizinci ze tretich statl (nejsou obCany EU) maji pristup k pfedskolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, zZadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici
docasné ochrany.

3. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje: na obCany jiného €lenského statu EU, ktefi na
uzemi CR pobyvaji déle nez 90 dnti. Dale na cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi
CR trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dnti a na G€astniky fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany.

4. Do UMS jsou pfijimany déti zahrani¢nich védeckych pracovniki a studentdl v ramci
pfijimaciho fizeni, v pfipad€ volné kapacity i v pribéhu Skolniho roku. Pfi procesu piijimani
UMS spolupracuje s International Contact Point VSB-TUO. Podklady pro piijeti ditéte a
pravidla vzdélavani v UMS jsou zpracovany v angliéting.

Clanek 9
Ukonceni dochazky do materské Skoly
1. Zakonni zastupci mohou ukoncit kdykoliv dochazku svého ditéte v matetské Skole. Tuto
skute¢nost jsou povinni pisemn¢ oznamit feditelce Skoly. Nasledné dojde k vyrovnani plateb za

stravné.

2. Reditelka $koly miZe rozhodnout o ukonéeni piedikolniho vzdélavani po predchozim
pisemném upozornéni rodice (dle § 35, odst. 3, Skolsky zdkon €.561/2004 Sb.) jestlize:
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Noohkow

11.

12.

» se dité bez omluvy nepfetrzité netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez 2
tydny;

» zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz skoly;

» V prubéhu zkusebni doby, pokud bylo dité na zkuSebni dobu pfijato (zkuSebni doba je
vymezena na dobu nejdéle 3 mésici);

» zékonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani ve stanoveném terminu a
nedohodne si s feditelkou jiny termin thrady;

» ze zdravotnich divodd, pokud se dité stane nezpusobilym (po vyjadieni psychologa,

doporuceni I¢kate apod.);

pokud se rodiée a feditelka UMS dohodnou na ukon&eni dochazky k danému datu.

Rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani nelze v ptipade ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.
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Clanek 10
Uplata za piedikolni vzdélavani

Za ptedskolni vzdelavani plati zdkonni zastupci uplatu.

Vysi Uplaty stanovuje ztizovatel matefské Skoly prostiednictvim rady Skolské pravnické
0soby. Vyse uplaty je stanovena na 2200,- K¢/ mésic.

Vyse tplaty je soucésti smlouvy o vzdélavani ditéte za platu.

Uplata je splatna do 10. dne aktualniho mésice.

Uplata se plati bezhotovostné, trvalym piikazem.

Zakonni zastupci mohou pisemné pozadat o osvobozeni uplaty.

Osvobozen od Uplaty za dany mésic bude zakonny zastupce, jehoz dité absolvuje ozdravny
pobyt ¢i 1dzné.

V piipad¢ ptreruSeni provozu matetské Skoly v dobé letnich prazdnin bude tuplata za
piedskolni vzdélavani sniZzena na 0,- K¢. Déti, které v dobé preruseni budou navstévovat
nahradni MS, zaplati uplatu za vzdélavani nahradni MS.

O prazdninovém provozu bude vybirdna uplata pouze za pritomné déti.

.V ptipadé umisténi ditéte zaméstnance VSB-TUO na prazdninovou dochazku z diivodu

uzavieni MS, kterou navitévuje, je vyse uplaty stanovena vzhledem k rozsahu dohodnuté
dochazky.

Pro kalendaini mésic, v némz bude omezen nebo pierusen provoz matetské skoly po dobu
delsi nez 5 vyu€ovacich dnli bude stanovena vyse uplaty, kterd nepiesahne pomérnou ¢ést
odpovidajici rozsahu omezeni nebo pferuSeni provozu mateiské Skoly. Takto stanovena
vySe uplaty bude zvetfejnéna na pristupném misté ve Skole, a to nejpozdéji 2 mésice pred
pferuSenim nebo omezenim provozu matefské Skoly v dobé letnich prézdnin, v ostatnich
ptipadech neprodlené¢ po rozhodnuti feditele mateiské Skoly o pferuSeni nebo omezeni
provozu.

Zakonni zastupci musi dodrZovat termin placeni Uplaty i v piipad¢ nepfitomnosti svého
ditéte v mateiské Skole. Opakované neplaceni uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu
uplaty mtize byt divodem k ukonceni dochdzky ditéte do matetské skoly.

(@
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lanek 11
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Stravovani

Pii pfijeti ditéte do matefské §koly stanovi feditelka MS po dohodé se zakonnym
zastupcem zpusob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah stanovi tak, aby se dité, je-li
v dob¢ podavani jidla pfitomno v matetské Skole, stravovalo vzdy.

Kazdé dité ma narok na jeden obéd (polévka, hlavni jidlo) a dvé doplikova jidla
(presnidavka a svacina) denné vcetn¢ pitného rezimu. Stravovani se uskuteciiuje v dobé
pobytu déti ve Skolnim zafizeni, proto nebude bran zfetel na vyjimecné diivejsi odchody
déti a nebudou jim, z hygienickych diivodii, vydavany svacina ani obéd.

Dité¢ musi byt piihlaSeno nebo odhlaseno ke stravovani den piedem, nejpozdéji do 9.00
hodin, a to v mobilni aplikaci TWIGSEE. V piipadé, ze neni mozno ze strany
zékonného zastupce provést zaznam z pocitace nebo telefonu, mize zaslat odhlasku i
formou SMS na telefon $kolni jidelny-vydejny: 705 698 287.

Dité bez ptihlaSené stravy nemuze byt k pobytu do mateiské Skoly pfijato. Stejny postup
plati pii jakékoli neptfitomnosti.

Prvni den nemoci si zakonni zastupci mohou stravu vyzvednout v ¢ase od 12.00 do
12.30 hod. v kuchyni. Jidlo je vydavano pouze do jidlonosici a je uréeno k okamzité
spotiebé.

Tato moznost je pouze prvni den nepfitomnosti, poté musi zdkonny zastupce dité ze
stravovani odhlasit.

Pokud zakonny zastupce dité ze stravy v¢as neodhlasi, je povinen stravu zaplatit.
Dietni stravovani SJ neposkytuje.

Na zadost zdkonného zastupce je umoznéna donaska vlastniho jidla z divodu alergie
ditéte, presvédceni (vegetariani, vegani) a nabozenskych omezeni. Postup je definovan
ve vnitfnim fadu Skolni jidelny — vydejny.

Clanek 12

Uzavreni mateiské Skoly

UMS je oteviena celoroéng, s vyjimkou statnich svétki a vanoénich prazdnin. V letnich
mésicich (Servenec, srpen) je UMS v provozu. O piipadném omezeni provozu jsou
rodice v¢as informovani na schiizce, pies aplikaci TWIGSEE, ptipadné e-mailem.
Provoz UMS lze ze zavaznych diivodii omezit nebo pierudit i v jiném obdobi nez
stanoveném vyse. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které
znemoznuji fadné poskytovani pfedSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruSeni provozu zvefejni feditelka na pfistupném misté ve Skole, v aplikaci
TWIGSEE a na webovych strankdch skoly, neprodlené poté, co o omezeni nebo
pteruSeni provozu rozhodne.

Clanek 13

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili



Matetska Skola piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvari podminky pro jejich
zdravy rozvoj a pro predchazeni socidlné patologickym jevim, zajistuje bezpecnost a ochranu
zdravi pfi vzdélavani a s nim souvisejicich Cinnostech, poskytuje détem informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, vede evidenci urazl, vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu
stanovenym organiim a institucim.

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

a) Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od zakonného zéstupce ditéte nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy pedagogicky
pracovnik pieda dit¢ zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobe. Pedagogicky pracovnik je
povéren predat dit€ jen zdkonnym zastupciim a jimi uréenym osobam opravnénym vyzvedavat
dite.

b) K piedskolnimu vzdélavani muze byt podle § 50 zakona 258/2000 Sb., o ochrané vefejného
zdravi, pfijato pouze dité, které¢ se podrobilo pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti
nakaze imunni, nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

C) Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi obsahuje zékladni rizika a opatieni
vztahujici se k détem v MS. Déti jsou o bezpecnosti a ochran¢ zdravi v aredlu MS i mimo ngj
prabézné poucovany.

d) V matefské skole se détem 1éky podavaji pouze v zavaznych ptipadech, na zaklad¢ tiskopisu
vyplnéného zdkonnym zastupcem a potvrzeného 1ékafem. Dale viz smérnice o podavani 1€ki
détem.

e) Do UMS jsou piijiméany déti zdravé. Pii jakékoliv zméné ve zdravotnim stavu ditéte jsou
zékonni zastupci povinni informovat ucitele. Do matetské Skoly jsou ptijimany pouze déti, které
nejevi zndmky onemocnéni (teplota, ryma, kaSel, zarudl¢ spojivky, prijjem, zvraceni ...).
Nemocné dité ucitelka nemiize piijmout do kolektivu zdravych déti.

f) Dit¢€ nedolécené, v rekonvalescenci lze pfijmout jen na zakladeé 1ékaiského doporucenti, ze se
dité¢ mtize zacastnit vzdélavani, aniz by bylo ohrozeno zdravi a bezpecnost jeho 1 ostatnich déti.

g) Pokud dit¢ v dobé pobytu v mateiské Skole vykazuje znamky akutniho onemocnéni, je
oddéleno od ostatnich déti a je pro n€ zajistén dohled zletilé fyzické osoby. Ucitelka o tom
ihned telefonicky informuje zakonné zastupce a feditelku Skoly. Zakonni zastupci Si vyzvednou
dit€ v co nejkratsi dobg.

h) Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, nebo traz, nebo pfislo do styku s infikovanymi
osobami, jsou zakonni zastupci povinni ihned to oznamit matei'ské Skole.

1) Skola ma pravo po skonéeni zdvazného onemocnéni vyzadovat od zakonnych zastupci
potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas I¢kare s jeho navratem do kolektivu déti.

j) Stane-li se uraz v UMS, $kola je povinna zajistit podle zavaznosti zranéni osetieni ditdte a
neprodlené¢ ozndmit uraz zdkonnym zastupclim. Pfi urazu a zdznamu o Urazu se postupuje tak,
jak uklada vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., pfi vaZzném zranéni je volana rychld zachrannd pomoc.
Postup v téchto pripadech upravuje vnitini smérnice o bezpecnosti a ochrané zdravi



zaméstnanct a postup dle traumatologického planu. O trazu jsou zakonni zastupci bezodkladné
informovani.

k) Kazdy uraz i drobny tiraz (odérka, modtina apod.) se zapisuje do knihy urazi. Skola zajistuje
pojisténi proti urazu. V piipad¢é urazu zakonni zastupci obdrzi od feditelky Skoly formulaf
k Cerpani pojistné udalosti.

I) Zaméstnanci Skoly jsou seznameni s postupem poskytovani prvni pomoci i v ptipadé leh¢ich
urazil.

m) Skolnim Grazem je uraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani s nimi piimo
souvisejici, taktéz pii akcich konanych mimo skolu, organizovanych Skolou a uskuteciiovanych
za dozoru povéiené zodpovédné osoby. Skolnim urazem neni traz, ktery se stane détem na
cesté do Skoly, nebo zpét.

n) V celém arealu mateiské skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, koufeni, omamnych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebi¢t, (tzn. budova i prilehlé prostory skolni
zahrady), a to v souvislosti se zdkonem ¢. 379/2005 Sb.

0) Pfi prvnim vstupu do mateiské skoly ma dité pravo na individualné ptizpusobeny adaptacni
rezim tzn., ze se zékonni zastupci s feditelkou Skolky a ucitelkou dohodnou na nejvhodnéjsim
postupu.

p) Ucitelky nesou zodpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obleceni
déti ve tiide€ i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptsobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkdm. Pokud to podminky nedovoli, ven s détmi nevychazi.

r) V piipadé poctu déti nad 20 zajiStuje jejich bezpe¢nost pii akcich potfadanych Skolou
spole¢né s ucitelkou 1 provozni pracovnice. Pii pobytu déti venku pfi jejich poctu nad 20
piebiraji péci ucitelky z ostatnich ttid, nebo déti pobyvaji na Skolni zahradé.

s) Osobni véci ditéte zakonny zastupce dle moznosti oznac¢i. Doporucujeme véci podepsat,
zvlasté u nejmladsich déti. Kazdé dit€ musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné na pobyt venku.
Obleceni je ulozeno v Satné v piihradkach oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat
mlad$im détem do ptfihradky i ndhradni spodni pradlo. Kazdy patek si zakonny zastupce odnese
doml pyZama na vyprani spolu s ostatnim obleCenim ze Satny. Matefska Skola zajiStuje
vyménu lizkovin a détskych ruénikd. Znecisténé lazkoviny pere matetska skola.

t) Zakonni zastupci zodpovidaji za vhodnost a bezpe&nost obledeni a obuvi déti v UMS i pfi
pobytu venku. Pro pobyt v UMS doporucujeme pevnou obuv a backory, ne pantofle, nahradni
oble¢eni véetné spodniho pradla. Oble¢eni by mélo byt pohodlné, fadné oznaéené. UMS nenese
zodpovédnost za znecisténi obleceni a obuvi.

u) Zakonni zastupci nesou zodpovédnost za véci a predméty, které si dit& pfinese do UMS. Jsou
povinni kontrolovat, Ze dit€¢ nedonese do MS véci ohroZzujici zdravi (ostré predméty, 1éky
apod.).

V) V piipadé ztraty véci ditéte v UMS, ztratu véci hlasi zakonny zastupce neprodlené uditelce
dané ttidy.



y) Jakékoliv zmény tykajici se ditéte je zdkonny zastupce povinen ihned hlasit feditelce Skoly
(zména bydliste, telefonni Cislo, zdravotni pojistovna, zména jména, zdravotni stav, alergie,

apod.).

Z) V otazkach BOZP se mateiskd $kola fidi Metodickym pokynem MSMT k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentt.

2. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
piisobeni na déti jiz predskolniho véku, zaméfené na zdravy zptisob Zivota. V ramci SVP jsou
proto déti nenasilnou formou a pfimétené jejich véku a schopnostem vedeny k tomu pochopit
a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti, patologického hraéstvi — gamblerstvi, vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani. Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

b) V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci.

c) Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého klimatu mezi détmi
navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a zaméfeni se na citovou vychovu déti.

d) Pti feSeni vychovné-vzdélavacich problému vyuzivaji uéitelky pomoc odbornikd.

Clanek 14
Provoz a organizace mateiské Skoly

Organizace Skoly je dle potieb upravovana béhem Skolniho roku.
1. Provozni doba MS je 6:30-17:00 hod.
2. Déti pfichazeji do UMS od 6:30 do 8:15 hod. V dobé od 6:30 do 7:25 hod. jsou déti ve

Zluté t¥idg&, pak se rozchazeji do ostatnich tid (viz provozni fady tiid).

Provozni doba Modr¢ tiidy je 7:30—17:00 hod.

Provozni doba Zluté tiidy je 6:30-15:55 hod.

Provozni doba Zelené ttidy je 7:30-15:55 hod.

Po ukonceni provozu jednotlivych tiid jsou déti do 17:00 hod. v Modré tiide.

Zakonni zastupci by méli brat ohled na fakt, Ze jakékoli pozdni ptfichody s détmi

narusuji jak vzdélavani vlastniho ditéte, tak ostatnich déti.

8. Zakonni zastupci si déti vyzvedavaji po obédé v dobé¢: 12:05-12:25 hod. a odpoledne
14:30-17:00 hod. (dle programu).

9. Zakonni zastupci maji moznost v ptipadé potieby, po predbézné dohod¢ s uditeli,
kdykoli béhem dne dité¢ vyzvednout, a to s ohledem na organizaci dne, aby tim nebyl
narusen pobyt a ¢innosti ostatnich déti v UMS.

10. Zakonni zastupci jsou povinni piredat dité osobné uciteli! Do tFidy nevstupuji bez
vyzvani udlitele, a nenarusuji tak vzdélavaci aktivity. Ucitel¢ odpovidaji za déti od
doby pievzeti ditéte od zakonnych zastupcli nebo jimi povérenych zastupct az do doby,
kdy je opét zdkonnym zdstupclim ¢i jimi poveéfenym zastupcim piedaji. Rodice ¢i
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11.

12.

poveéteni zastupci jsou pii odchodu ditéte povinni toto oznamit ucitelce, aby méla
ptehled o odchodu ditéte.

Déti, které si preji odpocCivat anebo déti, jejichz zdkonni zastupci si preji, aby déti
odpocivaly, tak ¢ini mezi 12:15-14:00.

Ranni svacina je podavana 8:55-9:10 hod., obéd 11:30—-12:00 hod. a odpoledni svacina
14:00-14:30.

Clanek 15
Nabidka zajmové odpoledni ¢innosti a lyZarského vycviku

Zajmové Cinnosti probihaji ve stanovenych ¢asech vzdy odpoledne. S nabidkou konéni
z4djmovych ¢innosti jsou zdkonni zastupci seznamovani na zacatku roku.

Zajmové Ginnosti realizované ve spolupraci s ITVS VSB-TUO (tenis) nejsou
zpoplatnény.

Zajmové cinnosti realizované externimi subjekty (Bailando) hradi zakonni zastupci
lektorim na zakladé¢ smluvniho vztahu mezi lektorem/ organizaci a zdkonnym
zastupcem. krouzky jsou soucasti skolného.

Do lyzatského vycviku mohou byt zatfazeny déti od 4 let v€ku. LyZaisky vycvik je
realizovan ve spolupréaci s ITVS VSB-TUO. Vyuka a doprava je v kompetenci ITVS
VSB-TUO, thrada je poukazovana zakonnymi zastupci na uéet dle pokyni
organizatora. Skola zajistuje pedagogicky dozor béhem dopravy na lekce a v mistd
realizace vycviku a doplitkové urazové pojisténi.

Clanek 16
Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Prava zakonnych zastupcii:

po predbézné dohodé kdykoli pfivést nebo vyzvednout sveé dité z mateiské Skoly;
zh&astiovat se akci pofadanych UMS;

na zakladé dohody s vyucujici a feditelkou Skoly byt pfitomni ve vyuce, je-li to
nezbytné nutné pro adaptaci ditcte;

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota;
projevit sva ptani, napady, pfipominky (formou dotaznikd, na schiizkach ¢i formou
konzultaci) ¢i stiznosti podat feditelce Skoly, ktera je v zakonné 1huté vytidi;

na informace (u ucitele na prub¢h a vysledky vzdélavani svych déti, na stravovani
svych déti a dalsi veskeré &innosti souvisejici s pobytem déti v UMS);

zapojit se aktivné, spolupracovat s UMS.

YV V VYV VVYV

Povinnosti zakonnych zastupci:

omlouvat nepfitomnost ditéte;

predat dit¢ osobné uditeli;

oznamit UMS kazdé infekéni onemocnéni nebo jind zavazna onemocnéni;

na vyzvani feditelky UMS se osobn& zugastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte;

informovat ucitele o zménach chovani nebo zdravotniho stavu ditéte, které by mohly
mit vliv na priibéh jeho vzdélavani &i zdravi ostatnich déti. Do UMS dochazi déti
jen zdravé, bez zjevnych projevli nemoci s ohledem na zdravi ostatnich déti;

hradit uplatu ve stanoveném terminu, po dohod¢ lze termin zménit;

nahlésit feditelce skoly zmény v adrese, zaméstnani, telefonu, apod.;

YV VYVVYVY
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> onemocni-li dit¢ béhem dne, urychlené jej vyzvednout z UMS a zafidit 1ékaiské
oSetrenti;
» nevodit do objektu UMS zvirata.

Clanek 17
Prava déti

» dit€¢ ma pravo na individualné pfizptisobeny adaptacni rezim pii vstupu do mateiské
Skoly, tzn., ze se zdkonni zastupci mohou s feditelkou Skoly a ucitelkami predem
dohodnout na nejvhodnéjsim postupu;

» pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi jeho pobytu v matefské Skole;

» pravo na kvalitni predSkolni vzdélavani sméfujici k optimalnimu rozvoji jeho
schopnosti, dovednosti, osvojovani védomosti a k rozvoji jeho osobnosti;

» pravo si hrat, svobodné¢ volit hru v dob¢ volnych her;

» svobodné myslet a kultivované fici svlij nazor;

» pravo na samostatnost;

» svobodné¢ zvolit, zda se zucastni jednotlivych ¢innosti v programu dne;

» svobodné¢ zvolit ¢innost z nabidky v fizenych ¢innostech;

» svobodné¢ se, v ramci slusného chovani, vyjadrovat ke vS§em rozhodnutim pedagoga;

» dité¢ ma pravo na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstiicné jednani od vSech zaméstnanci
UMS;

» pravo na uspokojeni zakladnich potieb;

» pravo sdruzovat se s ostatnimi nebo zlistat samo — pravo na soukromi;

» pravo na ochranu pied nebezpecim;

» préavo na odpocinek;

» pravo na ziskavani vhodnych informaci, které je zajimaji (odpovedi — pfiméiené jejich

veku).
Dale maji déti viechna prava, ktera jim zaruéuje Umluva o pravech ditéte a Listina lidskych
prav.

Povinnosti déti
» déti maji povinnost dodrzovat spole¢n¢ dohodnuté pravidla (v zavislosti na véku);
» dodrzovat spolecenské a hygienické navyky (pozdravit, podékovat, poprosit, omluvit
se, kultivované stolovat, pouzivat a splachovat toaletu, myt si ruce, pouzivat
jednorazové kapesniky a hazet je do kose (vice viz détska pravidla ve ttidach);
dodrzovat pravidla bezpec€nosti ve tfid€, na zahradé 1 na vychazkach a akcich skoly;
nenicit praci druhych, nenicit pomucky, hracky a zatizeni Skoly;
oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim Skoly jakékoliv nasili (télesné 1 duSevni)
a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

YV V

Clanek 18
Systém péce o déti s priznanymi podpirnymi opatienimi

a) Podpiirna opatteni prvniho stupné:

> Reditelka rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez doporudeni
Skolského poradenského zatizeni 1 bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce.
Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubc¢hu a vysledcich
vzdélavani ditéte.



>

>

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné ipravy metod a forem préace a projedna
jej s feditelkou skoly.

Po 3 mésicich dojde spolecné se zakonnymi zastupci k vyhodnoceni planu pedagogické
podpory. Pokud by nepostacovala podpiirna opatfeni prvniho stupné¢, doporuci feditelka
vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za Ucelem posouzeni
specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

b) Podptirna opatieni druhého az patého stupné:

>

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni spolu s informovanym souhlasem zadkonného zéstupce ditéte. K
poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zaklade
vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo
OSPODu.

Reditelka $koly uréi uéitele odpovédného za spolupraci se §kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporucenim podplrnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

Reditelka zahdji poskytovani podptrnych opatfeni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zastupce.

Reditelka §koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptrnych opatieni, nejménd viak
jedenkrat ro¢né, v ptipadé souvisejicich okolnosti Castéji.

Ukonceni poskytovani podptrného opatieni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni skolského
poradenského zatizeni ziejmé, Ze podpiirna opatfeni 2. aZ 5. stupné€ jiz nejsou potieba.
V takovém pftipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se
pouze projedna.

¢) Vzdélavani déti nadanych:

>

Mateiskéa Skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pii jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuZiti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci v§ech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az
ctvrtého stupné podpory.

Clanek 19
Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

Pravidla vzajemnych vztahi musi vychazet ze zasady vzajemné ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech ucastnikt vzdélavani.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji na dodrzovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusného chovani.

Prava zaméstnanct skoly:

>

na zdvorilé chovani a vstficné zachazent;



YV V

na diistojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci;

vyjadfovat se k provozu matetské skoly;

dalsi prava vyplyvaji z platnych legislativnich norem a dokumentt pro Skoly a Skolska
zafizeni (zakonik prace a dalsi).

Povinnosti zaméstnancti skoly:

>

vsichni zaméstnanci jsou v kontaktu s détmi vstficni, jejich vychovné plisobeni souvisi
s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, popf. s organizacnimi opatfenimi;

vSichni zaméstnanci jsou vazani mlcenlivosti o informacich o détech a o internich
zélezitostech skoly;

plné vyuzivat pracovni dobu,

dalsi povinnosti vyplyvaji z platnych legislativnich norem a pfedpist Skoly (hygienické,
bezpecnostni, pozarni a dalsi).

Prava pedagogickych pracovniki Skoly:

>

1.

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zékonnych zastupct déti, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole;

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi
predpisy;

na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti;

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Clanek 20
Ochrana majetku

Chovani déti pFi zachazeni s majetkem Skoly v ramei vzdélavani

Po dobu pobytu ditéte v UMS dbaji pedagogicti pracovnici na Setrné zachazeni déti s
ucebnimi pomilickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a predchéazeji
zdmérnému poSkozovani majetku UMS.

2.

Povinnosti zakonnych zastupcii p¥i zachazeni s majetkem UMS p#i jejich pobytu
v UMS

Po dobu pobytu v prostorach UMS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly. V ptipad€, ze zjisti jakékoli poSkozeni, nahlasi tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Clanek 21
Ostatni informace

1. Cenné véci a hracky

UMS nezodpovida za cenné véci, které si déti piinesou. Doporudujeme, aby déti do UMS
nenosily cenné piedméty, protoze pii hie miize dojit k jejich poskozeni & ztraté. UMS
nezodpovida za predméty ani hracky, které si déti prinesou z domova.



2. Déti do UMS poti‘ebuiji

Backory s upevnénou patou, pohodIné obleéeni do herny UMS i na ven, a to véetné obuvi
(dle pocasi), nahradni obleceni do sacku, kazdy tyden Cisté pyzamo (o kontrolu a vyménu
se staraji zakonni zastupci). Radné zabezpegit bryle a sluchadla, UMS za ponideni
nezodpovida. Déti, které si véci nepoznaji, budou mit véci fadné oznacené.

Clanek 22
Zavérecna ustanoveni

=

Utinnost a platnost tohoto $kolniho fadu ode dne: 2. 9. 2024.

2. Tento skolni tad je zavazny pro vSechny déti, zdkonné zastupce, osoby jimi povéiene,
vSechny zaméstnance Skoly.

3. Skolni fad je k nahlédnuti na informativnich nasténkach a v kancelafi feditelky $koly.

Schvaleno na pedagogické rad¢ dne 2. 9. 2024
Ptedpis nabyva platnosti: 2. 9. 2024

Mgr. Vlasta Tobolikova, feditelka Skoly



